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 مقدمة
 :بسم الله الرحمن الرحيم، والصلاة والسلام على سيدنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين، وبعد

ا من حرص 
ً
على توفير بيئة أكاديمية متميزة تعزز من جودة التعليم  معة الغد المنير للعلوم والتقنيةجاانطلاق

ا يو دددددددددددددد  للطلتددة  ن مددة  ا أنددددددددددددددداندددددددددددددديددً زتم  يدداتد تددالإا الدددليددب لجراند للطددالددس لي وو مرجعددً وتدددعم نحدداط الطلتددة وتميي

 .هم على فهم حقوقهم وواجتاتهم  كاديمية ولداريةوالتعليمات ولجراءات المعمول بها داخب الجامعة  ويعين

يهدف الدليب إلى تمكيو الطلتة من التعرف على مختلف مراحب مسددددديرتهم الدراندددددية منالإ القتول وال  دددددجيب 

وحتى التخرج  بمدددا ذل  لدددا اللوادي  كددداديميدددة  ومليدددات التقييم  ومتطلتدددات الددددرانددددددددددددددددة  وخددددمدددات الددددعم ولر دددددددددددددددداد 

 .افة إلى  نشطة العلمية والثقافية التي ت يي للطالس تنمية مهاراته وصقب شخصيته الجامعيةالطلابد  بالإض

وتؤكددد الجددامعددة من خلال تددالإا الدددليددب الازامهددا بددالشدددددددددددددد ددافيددة والةوكمددة  كدداديميددة وتقددديم خدددمددات تعليميددة 

ز  ندددددددددددعيًا لت قي  ر يكها ذل أو ت وو مؤندددددددددددسدددددددددددة راددة  ذل التعليم العالل والت ث العلمي راقية ترتكز على الجودة والتميي

 .وخدمة المحتمع

 
 إدارة الشؤون العلمية بالجامعة
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 مصطلحات ومفاهيم عامة
 (.  عليامنت مة )جامعيةكب مؤنسة تعليمية ح ومية أو خاصة تقدم برامج درانية  المؤسسة التعليمية: (1

 مؤندددددددددسدددددددددة علمية تع ى بالتعليم العالل والت ث العلمي وخدمة المحتمع والتيئة  تتمتع   دددددددددخصدددددددددية الجامعة: (2

ولجازة   (الت الوريوس  أو الليسددددددان )اعتتارية و مة مالية مسددددددتقلة  وتمني  ددددددهادات لجازة المتخصددددددصددددددة 

 بها.   من خلال ال ليات و قسام المختل ة(الدكتوراهالدقيقة )  ولجازة (الماجستير)العالية 

 خصدددددددددددددديكهدددا  عتتددداريددةوحددددة تعليم عدددال  وم دددث علمي من وحددددات الجدددامعدددة  ويحوز أو ي وو لهدددا شدددددددددددددد الكليةةة: (3

علمية  المسددددددددددددددتقلة  و ل ذل كب  حوال كياو علمي مسددددددددددددددتقب داخب نطا  الجامعة  ت ددددددددددددددم محموعة أقسددددددددددددددام

الت الوريوس  أو ) ت ناندددددددددددس مع صتيعة التخصدددددددددددصدددددددددددات العلمية ذل ال لية  وتمني درجة لجازة المتخصدددددددددددصدددددددددددة

 خلال أقسامها المختل ة.   من(الدكتوراه)  ولجازة الدقيقة (الماجستير)  ولجازة العالية (الليسان 

وحدة علمية أنددددانددددية من وحدات ال لية ذل التناء الجاملل والتعليم العالل  متخصددددصددددة ذل  العلمي: القسةةةةم (4

 حقول المعرفة  تتولى مهمة إعداد وتن يم وتن يالإ البرامج التعليمية والت ثية. حقب من

 تتولى مهمة إعداد وتن يم البرامج التعليمية والت ثية.وحدة علمية من وحدات القسم المتخصصة  الشعبة: (5

للعمب ذل مؤندددددددسدددددددة من  (بَّ وقتهج  )يعمب بالجامعة بن ام الدوام ال امب  الالإي عضةةةةةو ايتة التدلقا القال: (6

 .وي مب مؤتب عالل مؤنسات التعليم العالل

 من وقيعمب بالجامعة بصدددددد ة متعاوو )الالإي  عضةةةةةو ايتة التدلقا لير القال: (7
ً
للعمب ذل مؤنددددددسددددددة  (تهجزءا

 .وي مب مؤتب عالل من مؤنسات التعليم العالل

 المعيدوو وال نيوو. الكوادل المساندة: (8

ب لنيب درجة علمية وفقا للوادي والن م المعمول بها ذل مؤنددددسددددة من  طالب مؤسةةةسةةةة التعليم العا  : (9  ددددجي
 
الم

 مؤنسات التعليم العالل.

عن تن يالإ البرنامج الدراس ي المنت م الالإي يؤدي  (أو القسم أو الشعتةال لية )الجهة المسؤولة  إدالة البرنامج: (10

 .(جامعية أو درانات عليا)مخرجات تعليمية  إلى

 ندددددددددددددتا  الم لف بالإ دددددددددددددراف على متا عة إنحاز الطلا  ذل البرنامج  )ع دددددددددددددو تيئة تدري ( المرشةةةةةةةةةةد   اد مي: (11

 تقدمهم فيه. العلمي الالإي يدرنونه  ومقدار 

 أو أصروحة ماجسددددتير  رنددددالةمشددددرور تخرج أو الم لف بالإ ددددراف على )ع ددددو تيئة تدري (  المشةةةر : سةةةتا   (12

 .دكتوراه

 نددددددددددددددتا  الم لف ضددددددددددددددمن لجنة القيام بامت او صالس جاملل  أو مناقشددددددددددددددة )ع ددددددددددددددو تيئة تدري (  الممتحن: (13

 درانات عليا. أو أصروحة صالس ةأو رنالمشرور تخرج 

 الم جب بقيد بالجامعة ويدرس وف  ن ام الدوام الدراس ي ال امب.تو الطالس  :الطالب النظامي (14

 تو الطالس الم جب بقيد بالجامعة ويدرس وف  ن ام الدوام الدراس ي الجزند. الطالب المنتسب: (15

)الن رية والمعملية والتدريبية( المعتمد ل ب مقرر دراسدددد ي   ل عدد السددددداعات التدريسدددددية السةةةةاعاع المعتمدة: (16

 .وف  الوحدات الدرانية س يول ب برنامج درا
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ت سددددددس وحدة واحدة ل ب ندددددداعة تدري  ن ري وت سددددددس ندددددداعة واحدة ل ب ندددددداعتيو  الوحداع الدلاسةةةةةية: (17

 تدريس عملل أو ميداند.

 تغطد جانس من جوانس المعرفة ذل محال م دد. برنامج أو محموعة برامج أكاديمية التخصص   اد مي: (18

 نشددددددددددددددطة العلمية الن رية والعملية  تدرس ل ةصددددددددددددددول على درجة علمية محموعة من  البرنامج   اد مي: (19

 تخصصية.

 تع ي الدقة ولتقاو عبر  لازام بتطتي  المعايير القيانية ذل  داء. الجودة: (20

التاكد من تطتي  الآليات ولجراءات ذل الوقت الصددددددددددددددةيي والمنانددددددددددددددس  للت ق  من بلو   ضةةةةةةةةةةةمان الجودة: (21

 الن ر عن كي ية ت ديد معايير تالإه النوعية.المسكهدفة  غض  الجودة

 عملية قياس الجودة  داء ذل كب  نشطة بهدف الت سيو المستمر للأداء المستقتلل. التقييم: (22

 حموعددة من لجراءات و ندددددددددددددددداليددس تتخددالإ بندداءً على نتددادج التقييم  تك ددب ضددددددددددددددمدداو تن يددالإ المعددايير م التقويم: (23

 ة المسكهدفة ذل المؤنسات التعليمية.المتعارف عليها لتلو  مستويات الجود

محموعة من المعارف وال هم والمهارات تسددكهدفها المؤنددسددة التعليمية من وراء  النتائج التعليمية المسةةدفد:ة: (24

 برنالكها وأتدافها. برامحها المرتتطة

م توى علمي يصددددددددددددددا  على صددددددددددددددورة محموعة من الم ردات الم ددة تدرس صيلة ال صددددددددددددددب  المقرل الدلاسةةةةةةةةةةة  : (25

 أو الوحدة التعليمية أو السنة الدرانية. الدراس ي 

 .(المقرر  م ردات)الم وو المعرذل والمهاري والوجداند المطلو  لت قي  المخرجات التعليمية المسكهدفة  المنهج: (26

محموعتاو من  نددددددداليس التي يسدددددددتخدمها أع ددددددداء تيئة التدري  والطلتة لت قي   عمليتا التعليم والتعلم: (27

 المسكهدفة للمقرر. ليميةالنتادج التع

 المواصددد ات اللازمة للتعليم الالإي يمكن قتوله ل دددماو جودته وزيادة فعاليته وقدرته على المنافسدددة  المعيال: (28

المسددددددددددددددتويات  ومقياس مرجلل يمكن  نددددددددددددددار دددددددددددددداد به عند تقييم  داء الجاملل و لا من خلال مقارنته مع

 القيانية المنشودة.

أع دددداء تيئة التدري   وال وادر المسدددداندة والطلتة والمول وو  وكب من له صددددلة  أطرا  العملية التعليمية: (29

 بالعملية التعليمية.

محموعة لديها اتتمام بالأنشدددددددددددطة التعليمية التي تقدمها المؤندددددددددددسدددددددددددة من حيث فعالية الن م  المسةةةةةةةةةتفيدون: (30

 المسددددددددددددت يدين برنددددددددددددالةالموضددددددددددددوعة ل ددددددددددددماو جودة المخرجات التعليمية  ويرتت  ت ديد محموعة  والعمليات

التدري   وأتداف المؤنددددسددددة والبرامج و نشددددطة التي تقدمها  ومن أمثلة المسددددت يدينه الطلتة وأع دددداء تيئة

 وأولياء  مور ومؤنسات المحتمع الم لل...الخ.

 الحجم الكلل للموارد المخصصة لغرض معيو  والتي تستعمب من أجب تشغيب ن ام ما  وتشمبه المدخلاع: (31

 البشرية والمادية والمالية والتقنية والمعلومات والوقت. الموارد

 نلسلة من  نشطة و تصالات المارابطة مصممة لت قي  تدف م دد. العملياع: (32

لنحدددازات والنتدددادج النهددداديدددة التي ي ققهدددا الن دددام التعليمي  وتت ددددد مخرجددداتددده وفقدددا لرندددددددددددددددددالتددده  المخرجةةةاع: (33

 .وأتدافه
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 نبذة عن الجامعة
عد 

 
جامعة الغد المنير للعلوم والتقنية إحدى مؤنددددددددددددددسددددددددددددددات التعليم العالل الخاص ذل ليبيا  ت تع إدارة التعليم العالل ت

  لة الستعة.م –الخاص بوزارة التعليم العالل والت ث العلمي. وتقع ضمن الةدود الجغرافية لتلدية زلياو 

ل ( و ل جامعة خاصدددددددددددددة ت تع إدارة التعليم نشدددددددددددددات الجامعة ذل بداياتها ك رر من جامعة الغد الطتية )صراب

م 2017/2018يع زلياو منالإ رم-العالل الخاص بوزارة التعليم العالل والت ث العلمي. ت ت مسددددددددددددددمى جامعة الغد الطتية

 حوار المسرط التلدي زلياو.ب –م وتقع ضمن الةدود الجغرافية لتلدية زلياو 2021/2022وحتى رميع 

جامعة الغد المنير للعلوم والتقنية وصدددددر قرار تاندددديسددددها عن  ددددركة الغد  ثم ان صددددلت الجامعة ت ت مسددددمى

م  كما من ت إ و المزاولة من قتب 2022يونيو  15م بتاريخ 2022( لسددددددددنة 1المنير ل خدمات التعليمية والتدريبية رقم )

م 2022يونيو  19( بتاريخ 59/22إدارة التعليم العالل الخاص بوزارة التعليم العالل والت ث العلمي بموجس القرار رقم )

 م.2021/2022وانطلقت الدرانة بالجامعة ب لكها ومسماتا الجديدين مع فصب الصيف للعام الجاملل 

تسددددددددددددددلى الجامعة إلى لنددددددددددددددهام ال اعب ذل تطوير التعليم العالل والت ث العلمي من خلال إعداد كوادر مؤتلة 

ا قدادرة على مواكتدة متطلتدات نددددددددددددددو  ا ا ومهنيدً لعمدب والمسددددددددددددددداتمدة ذل خددمدة المحتمع. وتعتمدد الجدامعدة ذل برامحها علميدً

  كاديمية على متدأ الت امب بيو الجانس الن ري والتطتيقد  بما ي ق  معايير الجودة والتميز ذل  داء الجاملل.

 وتمني جدددددددامعدددددددة الغدددددددد المنير للعلوم والتقنيدددددددة الددددددددرجدددددددة الجدددددددامعيدددددددة  ولى )الليسددددددددددددددددددددان  أو الت دددددددالوريوس( ذل

 التخصصات الآتيةه

 إدارة  عمال 

 الم انتة 

 التمويب والمصارف 

  علوم الةانو 

 العلوم الصيدلانية 

 المختبرات الطتية 

 التخدير والعناية ال ادقة 

 اللغة لنحليزية 

الجامعة قاعات درانية ومعامب ومراف  تعليمية ك اءات تدريسية من  وي الخبرة والك اءة ذل محالهم وت وي وت م 

 .مت املة مما يخل  مناخ أكاديمي مريي وخلا  لطلابها حديثة
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 الجغرافي موقع الجامعة
ليها من عدة إويمكن الوصول  تقع الجامعة محاورة لثانوية الستعة  والتي تقع ذل م لة الستعة بمدينة زلياو ذل ليبيا.

دوراو السدددددددتعة ويوجد ل دددددددارات صر  ولعب أتمهما من ل دددددددارة ال دددددددودية السدددددددتعة بالطري  السددددددداحلل ومن ثم جزية 

 والعلامات التي توجه إلى الجامعة متا رة.

 و  "20.33'26°32 :الجامعة موقعإحداثياع 
ُ
. "33.18'35°14شمالا

ً
 شرقا
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 الرؤية
 تمثب الصورة المستقتلية الطموحة التي تسلى الجامعة لت قيقها على المدى التعيد وتتمثب ر ية الجامعة ذله

ج كوادر مبدعةأن تكون 
ّ
 الجامعة مؤسسة معرفية رائدة تخر

ا
ً
ا وإقليمي

ً
 .تسهم بفعالية في صناعة المستقبل محلي

والتي تتمثب ذله تتواف  مع مخرجات الجودة وتقييم  داء المعمول بها ذل مؤنسات التعليم العالل وف  ملامي وا ةة  

 :تشير إلى توية تتحاوز التعليم التقليدي مؤسسة معر:ية. 

 تركز على الريادة ولي  محرد التميز ئدة:لا. 

 :تؤكد على لبدار  والقيادة  وصناعة المستقتب كوادل مبدعة. 

 :ت افظ على الطموط صناعة المستقبل. 

 الرسالة
وعلى تالإا  نددداس فرو رندددالة  تمثب الرندددالة الغرض  نددداسددد ي من وجود الجامعة اليوم  ما تقوم بهو  ولمنو  ولما او.

 الجامعة التي ت خص إجراءاتها للوصول لر يكها  له

الالتزام بتقديم تعليم عالي الجودة، وبناء بيئة محفزة للبحث العلمي 
والابتكار، وتطوير مهارات الطلبة، وتعزيز الشراكة المجتمعية، بما يسهم في 

 .تنمية مستدامة واقتصاد معرفي تنافسي
 بالجامعة كمةالقيم الحا

ت ى عليده كافة قرارات الجدامعدة وتوجهداتهدا وتنتع منهدا كب  
 
ب القيم الةداكمدة  ندددددددددددددداس الثقداذل والسددددددددددددددلوكد الالإي ت

ي
شدددددددددددددد د

 
ت

وتمثب المنطل   ناس ي الةاكم لسلوكيات كافة من سبي الجامعة. وتتمثب القيم الةاكمة ل جامعة  .نيانات الجامعة

 ذله

 بت قي  أعلى معايير الجودة و حارافية ذل كافة مخرجاتنا.نلازم الجودة والتميز: (1

 نلازم بت قي  متدأ العدالة والوضوط والصد  ذل تعاملاتنا الداخلية والخارجية. العدالة والشفا:ية: (2

 نعمب بروط المسؤولية المؤنسية و خلاقية تحاه محتمعنا وميئتنا. المهنية والمسؤولية: (3

ئ التيئة ال التمكين: (4 هيي
 
مكن الطلتة والمول يو من التطور والنمو ولنحاز.ن

 
 تي ت

م الدادم التطوير ثقافة ن ت ى التحسين والتطوير المستمر: (5
ي
 .أنشطتنا كافة ذل المستمر والتعل

 جع الةلول المتتكرة والت كير الريادي ذل جميع محالات العمب الجاملل. الإبداع والابتكال: (6
 
  ن

 ذل محتمعنا. إيحابدنت ي علاقات فاعلة ومستدامة مع القطاعات المختل ة لت قي  أثر  الشراكة: (7
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 غايات الجامعة
ومصورة أخرى  .تمثب الغايات النتادج الكبرى أو التوجهات  ناراتيحية التي تسلى الجامعة لت قيقها لت قي  رنالكها

تعبر عن الطموحددات الكبرى التي تقود توجهدداتهددا  فددرو الغددايددات  ل رمددار تريددد المؤنددددددددددددددسدددددددددددددددة ت قيقدده ذل المسددددددددددددددتقتددب  و ل

 :إن لا اع الجامعة تندلج ضمن النقاط التالية:لذا  . ناراتيحية

  ت قي  التميز المؤنددددددددددددددندددددددددددددد ي و كدداديمي من خلال  لازام ال ددامددب بمعددايير الجودة الشدددددددددددددددداملددة والةصددددددددددددددول على

   عتمادات الم لية والدولية.

    تعليميدددة متتكرة تلبي احتيددداجدددات التنميدددة ونددددددددددددددو  العمدددب وتواكدددس الت ولات تطوير برامج أكددداديميدددة ومندددا

  التقنية.

  ن الطالس من الت و   كاديمي وتنمية المهار
ي
مك

 
 ات الةياتية والمهنية.توفير تحرمة تعليمية مت املة وم  زة ت

 ارية وف  أعلى بناء رأس مال  شدددددددري مؤندددددددنددددددد ي متميز من خلال اندددددددتقطا  وتطوير الك اءات  كاديمية ولد

 المعايير.

 .تطوير بنية ت تية جامعية مرنة و كية تدعم التعليم والت ث وت ق   نتدامة والت ول الرقمي  

  تعزيز م داندة الجدامعدة كمركز للت دث العلمي و بت دار من خلال دعم لنتداج الت يي وتنويع مصدددددددددددددددادر التمويب

.
ً
 ودوليا

ً
  والت اعب العلمي م ليا

 بما يسهم ذل تتادل الخبرات وتعزيز  داء  كاديمي والت يي.تونيع نطا  الش 
ً
 ودوليا

ً
 راكات ال عالة م ليا

  بناء صددددورة  تنية إيحابية ومسددددتدامة عن الجامعة من خلال إعلام مؤنددددندددد ي احاراذل يعك  منحزاتها ويعزز

  علاقكها بالمحتمع.

 المسدددددداتمة ذل تنمية المحتمع من خلال برامج  تعزيز دور الجامعة ذل معالجة ق ددددددايا المحتمع والتيئة من خلال

  تدريبية وان شارية ومعالجة الق ايا التيئية وف  برامج ب ثية موجهة.

 للجامعة الأهداف الاستراتيجية

تمثب  تداف  ندددددددددددددداراتيحية الخطوات المرحلية الم ددة والمارابطة لت قي  الغايات  والتي تقود إلى تن يالإ الرنددددددددددددددالة 

قر  الجامعة من ت قي  ر يكها. 
 
 ذله ل جامعة تداف  ناراتيحية العامة وتتمثب وت

  والدوليةت قي  جودة  املة ذل  داء  كاديمي ولداري وف  المعايير الوصنية. 

 تطوير برامج أكاديمية متتكرة تلبي احتياجات نو  العمب وتدعم أولويات التنمية. 

 تقديم تحرمة صلابية مت املة تدعم تنمية ال خصية والمهارات المستقتلية. 

 انتقطا  وتنمية ك اءات  شرية متميزة تدعم انتدامة التميز المؤنن ي. 

 تمكيو التعليم والتعلم والتطوير المؤنن يت ديث التنية الت تية الرقمية والمادية ل. 

 تعزيز من ومة الت ث العلمي و بت ار بما يسهم ذل تقدم المعرفة وخدمة المحتمع. 

 بناء  راكات م لية ودولية اناراتيحية تسهم ذل التطوير  كاديمي والتطتيقد. 

 ترنيخ صورة  تنية إيحابية ل جامعة عبر إعلام مؤنن ي ت اعلل و  اف. 

 ز دور الجامعة ذل خدمة وتنمية المحتمع والتيئة من خلال برامج علمية وتوعوية فاعلةتعزي. 
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 لائحة النظام المالي للطالب
 أحكام عامة:( 1

 يحس على الطالس أو يلازم بالن ام المالل المعتمد بالجامعة والالإي يشمبه

 دفع الرنوم الدرانية  نانية إما دفعة واحدة أو حسس التالله (1

  القس   ول عند تحديد القيد ل ب فصب دراس ي وقتب بداية الم اضرات الدرانية.دفع 

 .دفع القس  الثاند قتب دخولل للامت انات النهادية ل ب فصب دراس ي 

دفع الرنددددوم الدرانددددية لضددددافية والتي تشددددمب رنددددوم )المعادلة  المقررات  نددددتدراكية  المقررات التكميلية   (2

 ات وإفادة التخرج(.مشرور التخرج  كشف الدرج

 ذل إتلافهددا (3
ً
وف  مددا تقره لاد ددة  دفع القيمددة المدداليددة لتصددددددددددددددليي مددا يتلف من معدددات وييرتددا والتي أكوو نددددددددددددددبتددا

 .الدرانة و مت انات بالجامعة

ذل حددالددة مخددال ددة اللوادي والن م وتقرر اددددددددددددددةددس/فصدددددددددددددددب الطددالددس من الجددامعددة عدددم المطددالتددة بدداي متل  مددالل  (4

 نددته.

 سية الأساسيةالرسوم الدرا( 2
 ه(والطعوو  تشمب ت جيب المقررات الن ري والعملل وتحديد القيد) ل ب فصب دراس ي حسس التخصصات

 

 التخصص

 القيمة )د.ل.(

الفصل 

  ول 

الفصل 

 الثاني

 الفصل

 الثالث

الفصل 

 الرابع

الفصل 

 الخاما

الفصل 

 السادس

الفصل 

 السابع

الفصل 

 الثامن

الفصل 

 التاسع

الفصل 

 العاشر

 

 الإجما  

العلوم 

 الصيدلانية

900 1000 1100 1200 1300 1400 1500 1600 2000 2000 14000 

التقنية 

 الطتية

900 1000 1200 1400 1600 1800 2000 2000 -- -- 12000 

اللغة 

 لنحليزية

900 900 900 1100 1200 1300 1400 1500 -- -- 9200 

العلوم 

  قتصادية

900 900 900 900 900 900 900 900 -- -- 7200 

 الرسوم الدراسية الإضافية:( 2
  أ( المقرلاع الدلاسية ومشروع التخرج:

 القيمة )د.ل.( البند

العلوم  اللغة الإنجليز ة التقنية الطبية العلوم الصيدلانية

 الاقتصاد ة

 ملاحظاع

 عن المقرل      المقرر  نتدراكد

 عن المقرل      المقرر التكميلل

 عن المقرل      معادلة المقررات

 عن المشروع     مشرور التخرج
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 ( كشف الدلجاع وإ:اداع التخرجب
 ملاحظاع القيمة )د.ل.( البند

القيمة عن كب كشف   كشف درجات وإفادة التخرج )لخريج جديد(

 وإفادة

القيمة عن كب كشف   كشف درجات وإفادة التخرج )إعادة انتخراج(

 وإفادة

 عن الشهادة  التخرج )مرة واحدة فق ( هادة 
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 بالجامعة للدراسة الالتحاق إجراءاتاذج ونم
 (:1-001. م.غ.ج نموذج) الشخصية البيانات نموذج( 1

 :النمو ج من الهد أ( 

للدرانددددددددة بالجامعة وميانات ولل   لت ا لطلتة الرايتيو ذل عن ايهدف تالإا النمو ج إلى معرفة التيانات ال ددددددددخصددددددددية 

 بالدرانة. للالت ا  مر كما يهدف إلى توثي  بيانات الشهادة الثانوية أو ما يعادلها للطالس/الطالتة 

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 من وحدة القتول وال  جيب بردارة الجامعة أو من الموقع للكاروند ل جامعة.

 :الالتحاق إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواعج( 

 وتسليمه لقسم القتول وال  جيب أو الم جب العام ل جامعة انتلام النمو ج وملئه بالتيانات والتوقيع عليه. 

  كب حسس ال ئة )مستحد   لنمو ج مع المس ندات المطلومة للتقديم وف  لاد ة الدرانة و مت انات. إرفا

 منتقب  انتكمال الدرانة الجامعية(. 

  كب فئة. روط الواردة بخصوصباقل الشان ي اء 

 القتول وال  جيب لغرض ف صها والتاكد من توافر الشروط المطلومة. قسمها لتسليم 

 (1-002م ج.غ.م. ق)نموذج ر تعهدطلب القبول وال وذج( نم2

 :النمو ج من الهد أ( 

 وعدم ةبالجامع ن موال يداللوا ب افة بالالازام الطالس تعهدو صلس للدراندددددددددددددة بالجامعة  قديمالت النمو ج تالإايهدف  

التدداخر عن مواعيددد ال  ددددددددددددددجيددب أو أيددة مواعيددد أخرى معلنددة وف  خطددة البرنددامج التعليمي المعلنددة من إدارة الشددددددددددددددؤوو 

 العلمية.

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 القتول وال  جيب بردارة الجامعة أو من الموقع للكاروند ل جامعة. قسممن 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواعج( 

  ومن  على كافة اللوادي والن م بالجامعة و صلارانددددتلام النمو ج وملئه بالتيانات والتوقيع عليه  عد التاكد

 .ضمنه ن ام لجراءات المالية للطالس

  النمو ج مع المس ندات المطلومة. إرفا 

 القتول وال  جيب لغرض ف صها والتاكد من توافر الشروط المطلومة. قسمتسليمها ل 

 (1-003 )نموذج رقم ج.غ.م. الرغبات للطالب ديدتح ( نموذج3

 :النمو ج من أ( الهد 

 والبرامج التعليمية الموجودة التخصدددصدددات وف   ولوية حسدددسللدراندددة  معرفة ريتات الطالس إلى النمو ج يهدف تالإا

 .بالجامعة

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 
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 من وحدة القتول وال  جيب بردارة الجامعة أو من الموقع للكاروند ل جامعة.

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة ج( الخطواع

 .انتلام النمو ج وملئه بالتيانات والتوقيع عليه 

  النمو ج مع المس ندات المطلومة. إرفا 

 القتول وال  جيب لغرض ف صها والتاكد من توافر الشروط المطلومة. قسمتسليمها ل 

 (:1-004)نموذج رقم  لجامعةبا تحاناتوالام الدراسة ئحةلاوالالتزام ب بالاطلاع رارإق( 4

 :النمو ج من د أ( اله

ي ددمن الطالس معرفة  بالجامعة. ومالإلا و مت انات ةالدراندد د ةلا  ىعل بالاصلار الطالس إقرار إلى النمو ج تالإايهدف 

أتم المواد المتعلقدة بدالةدد  دنالأ و على للوحددات الددراندددددددددددددديدة المسددددددددددددددموط بهدا وإلزاميدة الة ددددددددددددددور للم داضددددددددددددددرات وعددد 

 لنالإارات وإجراءات المراجعة وييره من المواد التي تتعل  بمسيرته التعليمية ذل الجامعة.

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 وال  جيب بردارة الجامعة أو من الموقع للكاروند ل جامعة.من وحدة القتول 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواعج( 

  الخدداصدددددددددددددددة  على كددافددة اللوادي والن م و صلارانددددددددددددددتلام النمو ج وملئدده بددالتيددانددات والتوقيع عليدده  عددد التدداكددد

 بالجامعة. بالدرانة و مت انات

  النمو ج مع المس ندات المطلومة. إرفا 

 .تسليمها لوحدة القتول وال  جيب 
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 الجامعة إلى الانتقال من طلب ونماذج إجراءات
 :(1-أ005 .م.غ.ج رقم نموذج) مناظرة جامعة من انتقال طلب نموذج( 1

 أ( الهد  من النمو ج:

 معاتد عليا أخر ل جامعة. يهدف النمو ج لتمكيو الطالس من إتمام إجراءات  نتقال من جامعات أو 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو من وحدة القتول وال  جيب 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 وحدة القتول وال  دددددددددجيب مرفقا  دددددددددجب الجامعة أو من النمو ج وملئه وتسدددددددددليمه لم ثلاث ن دددددددددخعدد  اندددددددددتلام

 درجات وم توى المقررات التي درنها من جامعته  صلية.بكشف 

 .ي ال النمو ج للقسم العلمي المختص 

 المعدادلدة وت دال معتمدده من القسددددددددددددددم العلمي لإدارة الم ددددددددددددددجدب العدام لإبدداء الرأي  إجراءيتم  ذل حدال الموافقدة

خصدددددددوص وف  ن ام من الطالس بال إيصدددددددال إح دددددددار  عد  إجراءات المعادلة وال  دددددددجيب وصدددددددرف القيد وإتمام

 .لجراءات المالية للطالس

 بالملف لداري للطالس لدى الم ددددددددددددددجب  وت  ظ رات الدرانددددددددددددددية والدرجات ر قت ال المسدددددددددددددد ندات المتعلقة بالم

لف الطالس  كاديمي وت ال ن ددددددددددددددخة من المعادلة لمكتس الدرانددددددددددددددة و مت انات ن ددددددددددددددخة من قرار المعادلة بم

  لرفعها على المن ومة.

 :(1-ب005. م.غ.ج رقم نموذج) مناظرة جامعة إلى انتقال طلب نموذج( 2

 أ( الهد  من النمو ج:

 .ى امعات أو معاتد عليا أخر إلى ج نتقال يهدف النمو ج لتمكيو الطالس من إتمام إجراءات 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو من وحدة القتول وال  جيب 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 جب الجامعة.النمو ج وملئه وتسليمه لم انتلام  

 نمو ج اددددددددددددددةدس ملف ب يعتمدد النمو ج من ردي  الجدامعدة  ويطلدس من الطدالدس أو يتقددمحدال الموافقدة   ذل

 لم جب الجامعة.

  ويدمج مع الملف لداري.يعمب الم جب العام على مخاصتة القسم العلمي لطلس الملف  كاديمي 

  ت ت ظ الجامعة بن دددددخة منه.  عد أو  أويسدددددلم كشدددددف درجات للطالس ومل ه لداري ويوقع باندددددتلامه على

من الطالس بالخصددددددوص وف  ن ام لجراءات المالية  إيصددددددال إح ددددددار  عد  يعمب على اخلاء صرفه وف  المتتع

 .للطالس
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 تجديد وإيقاف القيد  ونماذج إجراءات

 (:1-006. م.غ.ج رقم نموذج) القيد تجديد ونماذج إجراءات( 1
 :النمو ج من أ( الهد 

 .تحديد قيده وانتمرار قيده بالجامعةيام الطالس بق إثتاتالنمو ج يهدف إلى  تالإا 

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من وحدة القتول وال  جيب

 ت النمو ج:تإجراءا لإتمام المتبعة الخطواع) ج

 عه من القسمانتلام عدد ثلاث ن خ من النمو ج وتسليمه للمر د  كاديمي وتوقي. 

  للقسدددددددددم المالل لدفع الرندددددددددوم الدراندددددددددية عن المقررات الدراندددددددددية المطلو  تحديد القيد يقدم الطالس نمو ج

 فيها. ت جيب الطالس

   يسدتلم الطالس ن دختيو من إيصدال ندداد الرندوم  ب يث ي ت ظ بالن دخة  صدلية والن دخة  خرى ترف

 . مع نمو ج التنزيب المتدند ويسلمه للقسم العلمي

 ف  كاديمي للطالس ون خة للطالس والن خة الثالثة بردارة الم جب العام(لت  ظ )ن خة بالم 

 القيد بالمن ومة. تحديدرانة و مت انات ليتم ترنب الن خة الثالثة لمكتس الد 

 .بالنستة للطلتة المستحدين تقوم إدارة الم جب العام  عمب دور المشرف  كاديمي والقسم العلمي 

 (:1-007. م.غ.ج رقم نموذج) القيد إيقاف ونماذج إجراءات( 2
 :النمو ج من أ( الهد 

قيددام الطددالددس بددريقدداف قيددده ذل حددالددة وجود لروف ت ول دوو قيددام الطددالددس بتحددديددد  إثتدداتالنمو ج يهدددف إلى  تددالإا 

 قيده.

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من وحدة القتول وال  جيب

 ع النمو ج:إجراءا لإتمام المتبعة الخطواع) ج

 جب الجامعة.ن خ من النمو ج وتسليمه لمد ثلاث انتلام عد  

 والمر ددد  كاديمي ثم ي ال إلى الم ددجب العام توقيعه من القسددم ي يله م ددجب الجامعة إلى القسددم العلمي ل

 .من الطالس بالخصوص وف  ن ام لجراءات المالية للطالس إيصال إح ار  عد  عتمادهلا 

 كاديمي للطالس ون دددخة للطالس والن دددخة الثالثة لمكتس الدراندددة و مت انات ليتم  فلت  ظ )ن دددخة بالم 

 .(وقف القيد بالمن ومة
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 بالفصل الدراسي والإضافة والإسقاط يلالتسج ونماذج إجراءات
 قررات الدرانية للطالس خلال بداية فارة ال  جيب وف  الآتدهجيب ذل المال   راءاتإج تمت

 (:1-008. م.غ.ج رقم نموذج) مقرراتمبدئي للتسجيل  نموذج (1

 :النمو ج من الهد أ( 

يد المقررات الدرانددددددددددددية التي يمكن للطالس ال  ددددددددددددجيب فيها ل ب فصددددددددددددب دراسدددددددددددد ي )خريف  رميع  ت د إلى النمو جيهدف 

بالقسدددددم صددددديف( ت ت إ دددددراف المر دددددد  كاديمي للطالس ووف  أندددددتقية المقررات الدراندددددية بخطة البرنامج  كاديمي 

 و مت انات بالجامعة. العلمي ووف  لاد ة الدرانة

 :النمو ج على ب( كيفية الحصول 

 أو من الموقع للكاروند ل جامعة. بالجامعة أو القسم العلمي المختص من وحدة القتول وال  جيب

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع( ج

 توزيع المر دددددددددين من القسددددددددم العلمي ذل قوادم معلنة( لت ديد يمي )عن صري   كاد بالمر ددددددددد الطالس اتصددددددددال

 المقررات الدرانية التي يمكن للطالس ال  جيب فيها.

  ها   دددجيب فيبمبء النمو ج ب يث يت دددمن المقررات الدراندددية المطلو  ال  كاديمييقوم الطالس مع المر دددد

 .وف  الجداول الدرانية المعلنة

  من ليصدددددددددددال المالل كد ي ت ظ بها ذل  ةنمو ج تحديد القيد أو ت دددددددددددجيب القيد الجديد مع ن دددددددددددخ إرفا يحس

 الملف  كاديمي للطالس.

  .يتولى القسم العلمي ب  جيب المقررات الدرانية وف  النمو ج ذل من ومة الدرانة و مت انات بالجامعة 

  د نتسددتخرج ن ددختاو إلكارونيتاو من ال  ددجيب النها عد  نكهاء من ت ددجيب المقررات الدرانددية ذل المن ومة

وتسدددددددلم للقسدددددددم العلمي الالإي يقوم باعتمادتا ومكتس الدراندددددددة و مت انات. ب يث ي ت ظ المكتس بن دددددددخة 

وترف  الن ددددخة  خرى مع نمو ج ال  ددددجيب المتدند ون ددددخة ليصددددال للقسددددم والالإي ي يلها إلى المشددددرف ل د 

 .توضع ذل ملف الطالس  كاديمي

 (1-009دراسية )نموذج رقم ج.غ.م.  وإضافة مقررات اطإسق نموذج( 2

 :النمو ج من الهد أ( 

قررات يريبها الطالس على أو يتم لجراء خلال المدة الم ددة والمعلنة ذل كب م أي افةإض أو اطقإن من الطالس يوتمك 

وبعد موافقة المر ددددد  كاديمي وردي  القسدددم  إضددددافكهافصددددب دراسدددد ي ووفقا لما تو متاط من مقررات درانددددية مطلو  

 على العملية.

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من وحدة القتول وال  جيب
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 ت النمو ج:تإجراءا لإتمام المتبعة الخطواع  )ج

  لندددددددددقاط ولضدددددددددافة وملم النمو ج وتوقيعه من المر دددددددددد  كاديمي و ج صلس منعدد ن دددددددددختاو من اندددددددددتلام

 وردي  القسم.

  المقررات الدراندددددددية وف  النمو ج ذل من ومة الدراندددددددة و مت انات  إضدددددددافة/برندددددددقاطيتولى القسدددددددم العلمي

  .بالجامعة

  المقررات الدرانية ذل المن ومة تستخرج ن ختاو إلكارونيتاو من ال  جيب  إضافة/إنقاط عد  نكهاء من

وتسددددددددددددددلم للقسددددددددددددددم العلمي الالإي يقوم باعتمادتا مكتس الدرانددددددددددددددة و مت انات. ب يث ي ت ظ المكتس  ةالنهاي

ون ددددددددخة ليصددددددددال للقسددددددددم والالإي ي يلها إلى  لضددددددددافة/لنددددددددقاطبن ددددددددخة وترف  الن ددددددددخة  خرى مع نمو ج 

 د توضع ذل ملف الطالس  كاديمي.المشرف ل 

  



               دليل الطالب بالجامعة 

                       
 

                                                                                                     - 22 -                                                                                            جامعة الغد المنير للعلوم والتقنية

 العلمية الأقسام بين اخليدال نتقالالا ونماذج إجراءات
 للطالس خلال بداية فارة ال  جيب وف  الآتده  نتقال بيو  قسام العلمية إجراءات تتم

 (:1-010. م.غ.ج رقم نموذج) العلمية الأقسام بين الداخلي الانتقال ونماذج ( إجراءات1

 الهد  من النمو ج:أ( 

يهدف النمو ج لتمكيو الطالس من إتمام إجراءات  نتقال من قسددددم علمي لقسددددم مخر داخب الجامعة بما لا يتعارض 

 مع لاد ة الدرانة و مت انات.

 :النمو ج على كيفية الحصول ب( 

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من وحدة القتول وال  جيب

 ت النمو ج:تإجراءا لإتمام المتبعة الخطواع) ج

 ن ددخة للقسددم المنتقب  انددتلام عدد ثلاث ن ددخ من النمو ج وتسددليمه للقسددم المنتقب إليه للتوقيع بالموافقة(

 .ليه ون خة لإدارة الم جب العام(إللقسم المنتقب  وأخرى منه 

  النمو ج وتسليمه للقسم المنتقب منه للتوقيع بالموافقة.انتلام عدد ثلاث ن خ من 

  عد الموافقة من القسددددددددميو ترنددددددددب الن ددددددددخ إلى إدارة الم ددددددددجب العام لإبداء الرأي بالخصددددددددوص ) عدم مخال ة 

 ددددددددددددددروط النقب( وإءهاء كافة لجراءات المتعلقة بصددددددددددددددرف رقم قيد جديد والموافقة على إجراءات المعادلة إو 

 وجدت.

  لانددددددددددددددتكمال باقل د للطالس ذل القسددددددددددددددم المنتقب إليه الموافقة يتم فتي ملف أكاديمي جدي إجراءات عد إتمام

 ال  جيب. إجراءات
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 الدراسة والامتحانات للطالب ونماذج إجراءات
 

 (:1-أ011)نموذج رقم ج.غ.م.  (الطعن) إجابة كراسة مراجعة ونماذج إجراءات( 1

 :النمو ج من الهد أ( 

  مت او النهاند فق . إجابةيهدف لإثتات ح  الطالس ذل مراجعة كرانة  النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من مكتس الدرانة و مت انات

 النمو ج: إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

  من  إيصدددددددددال إح دددددددددار  عد  وتسدددددددددليمه ل جنة  مت انات والمراقتة وملئه النمو جاندددددددددتلام عدد ثلاث ن دددددددددخ من

 .الطالس بالخصوص وف  ن ام لجراءات المالية للطالس

  المختصيرف  النمو ج مع كرانة لجابة وي ال لردي  القسم العلمي. 

  على أو  ةرانددة لجابمن أع دداء تيئة التدري  لمراجعة ك اثناو بت ليفيتولى ردي  القسددم العلمي المختص

 .اقرر من بينهملمي وو أنتا  ا

 (1-011)ج. .م.   تقوم ال جنة بمراجعة الكرانة وإعداد تقرير حول ن يحة المراجعة وف  النمو ج المعد. 

  لردي  لجنة  مت انات والمراقتة وي ال التقرير ويعتمدهيستلم ردي  القسم. 

  بددرحددالددة التقرير لمكتددس ردي  لجنددة المراقتددة و مت ددانددات  مددا يشددددددددددددددير التقرير إلى تعددديددب الدددرجددة تقومذل حددال

 الدرانة و مت انات لتعديب الن يحة بالمن ومة.

 (1-012 ج.غ.م. )نموذج رقمئي نها حانامت إعادة طلب ونماذج إجراءات( 2

 أ( الهد  من النمو ج:

دية  شددددددداو دراندددددددة موضدددددددور المبرر الالإي حال دوو ح دددددددور المتد ةالموافق على الطالس حصدددددددول  إثتات إلى النمو جيهدف 

والمراقتدددة والتدددت بددالموافقددة   مت ددداندداتالنهددداند ذل الموعددد الم ددددد  على أو ين ر فيددده من قتدددب لجندددة  للامت ددداوالطدددالددس 

 عادة.أو  عدم الموافقة على المبرر ورفض موضور ل   مت اووت ديد موعد للطالس لإجراء 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القسم العلمي المختص من مكتس الدرانة و مت انات

 النمو ج: إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 .انتلام ن خة من النمو ج وملئه وتسليمه ل جنة  مت انات والمراقتة 

  المس ندات التي تبرر عدم الة ور.يرف  بالنمو ج كافة 

  تقوم لجندددة  مت ددداندددات والمراقتدددة بدددالن ر ذل الطلدددس والتدددت ذل الطلدددس بدددالموافقدددة إ ا تم قتول المبرر وت دددديدددد

أو  عدم الموافقة على المبرر ورفض  قتب اعتماد الن يحة النهادية  ش ب ءهاند  موعد للطالس لإجراء  مت او

 المقرر. الموضور وترصد درجة ص ر ذل
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 (:1-013مشروع التخرج )نموذج رقم ج.غ.م.  تسجيل ونماذج إجراءات( 3
 أ( الهد  من النمو ج:

 متطلتات التخرج. لبهدف انتكمات جيب مشرور التخرج كمقرر دراس ي تمكيو الطالس من 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو القتول وال  جيب  قسممن 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

  مشددددددددرور التخرج )حسددددددددس  إجراءات عد أو ينهي الطالس جميع المقررات الدرانددددددددية التي تسددددددددمي له بالتدء ذل

 التخرج.ج  كاديمي(  يقوم الطالس بانتلام ومبء نمو ج صلس ت جيب مشرور رنامالب

  يقوم المر دددددددددد  كاديمي بمراجعة الملف  كاديمي للطالس وانددددددددد ي اء للمتطلتات  ومن ثم يعتمد من القسددددددددم

 العلمي.

 وف  ن ام لجراءات المالية للطالس ي ال الطلس لمكتس الشؤوو المالية لسداد القيم المالية المست قة. 

  يعاد للمر ددد  كاديمي عبر القسددم العلمي  ويعمب المر ددد على توجيه الطالس لتقديم صلس بت ديد موضددور

 الت ث والمشرف وف  لجراءات المتتعة. 

)نموذج رقم ج.غ.م.  شرف وتحديد موضوع مشروع التخرجمإجراءات ونماذج اختيار ( 4
014-1:) 

 أ( الهد  من النمو ج:

 اختيار موضور الت ث )مشرور التخرج( وكالإلا المشرف بهدف انتكمال متطلتات التخرج.تمكيو الطالس من 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو من وحدة القتول وال  جيب 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

  عد أو ينهي الطالس جميع المقررات الدرانية أو يصب ل ةد المسموط له بالتدء ذل إجراءات مشرور التخرج 

وف  البرامج التعليمية بالأقسددددام العلمية  يقوم الطالس بمسدددداعدة المشددددرف  كاديمي وردي  القسددددم ت ديد 

 .والموافقة عليه الت ث والمشرف وف  النمو جوخطة موضور 

  خاص بهم بمناقشة المقارط ومبء الجزء الويقوم محل  القس خاص بهالجزء اليملم المشرف. 

  محل  القسدددددددددددددم العلمي من عدمه )مسدددددددددددددبتا(  وتعتمد قرار  دارة الشدددددددددددددؤوو العلمية بالخصدددددددددددددوصي ال القرار لإ

 قرار للقسم العلمي.الي ال و 

 (:1-015 ج.غ.م. إجراءات ونماذج استصدار قرار مناقشة مشروع التخرج )نموذج رقم( 5
 أ( الهد  من النمو ج:

 تمكيو الطالس من انتصدار قرار المناقشة من إدارة الشؤوو العلمية بالجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو من وحدة القتول وال  جيب 
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 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 خة وورد على قرص ليزري  وتسددددليم ن دددد يوقع المشددددرف على الجزء  ول من نمو ج انددددتصدددددار قرار المناقشددددة

 ويسلمه للقسم.

  يقوم محل  القسدددددددم العلمي بت ديد عدد من المناقشددددددديو ويملم الجزء الثاند من النمو ج وي ال مع القرص

 لإدارة الشؤوو العلمية لغرض ف ص  قتتاس.

  عتمد و العلمية ب  ص  قتتاس واندددددتكمال الجزء  خير من النمو ج والالإي بناء عليه يالشدددددؤو  إدارةتقوم

قرار لجنة المناقشدددددددددددة والالإي يسدددددددددددلم للقسدددددددددددم والالإي بدوره يطلس من الطالس تحهيز عدد من الن دددددددددددخ الورقية 

 .التقييم وف  المتتع وإجراء موعد المناقشة  عدد المناقشيو ل سليمها لهم  وت ديد

  ذل حال وجود اقتتاس بنسس مرت عة يرجع النمو ج إلى القسم العلمي ومدوره للمشرف لإجراء تعديلات. وذل

 .قرار المناقشة لإصدار الشؤوو العلمية لل  ص  لإدارة يرجع مرة أخرى  إنحازتاحال 

 (:1-016إجراءات ونموذج حجز موعد وقاعة لمناقشة مشروع التخرج )نموذج رقم ج.غ.م. ( 6

 هد  من النمو ج:أ( ال

 يهدف النمو ج لتمكيو القسم من حجز قاعة وت ديد موعد المناقشة بما يك ب علانية المناقشة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة أو  من مكتس الشؤوو لدارية والمالية

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع) ج

 ديد القاعةتويسددلم للقسددم العلمي الالإي يتولى  المشددرف  عد ت ديد موعد المناقشددة النمو ج من قتب يملم  

ويوجه النمو ج لمدير إدارة الشددددددددددددددؤوو لدارية والمالية بالجامعة والالإي يعتمد الت ديد أو يسدددددددددددددد تدله حسدددددددددددددس 

 .ال روف

  ناقشددددددددددددات المتوقعة بالتنسددددددددددددي  مع إدارة الشددددددددددددؤوو يقوم القسددددددددددددم العلمي بت ديد جدول جميع الم عد التاكيد

ليتولى الدراسددددددددددددد ي  بقتب ءهادية ال صددددددددددددددارية والمالية بالجامعة وت ال محمعة لمدير إدارة الشدددددددددددددؤوو العلمية ل 

 وقع الجامعة.لعلاو عنها بم إجراء

  بالمواعيد الم ددة.   لازاميحس على لجنة المناقشة 

 (:1-017)نموذج رقم ج.غ.م.  )المناقشة( مشروع التخرج تقييمإجراءات ونماذج ( 6
 أ( الهد  من النمو ج:

يهدف النمو ج إلى تقييم مشددددددرور )ب ث( التخرج المتقدم به الطالس لت ديد الدرجة النهادية من قتب المشددددددرف ولجنة 

 الممت نيو وف  قرار إدارة الشؤوو العلمية بالجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة من

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 قيم المشرور وف  النمو ج المالإكور تتعا للتنود المالإكور فيه. ويمني أحد النتادج التاللهي 
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 : للعلوم لنسددددددددددددددددانيدددة 50يعلن الطدددالدددس ذل حدددال حصددددددددددددددولددده على ن يحدددة إجمددداليدددة ذل لا تقدددب عن  النجةةةا %

 % للعلوم الطتية.60والتطتيقية و

 :حصوله على درجة أقب من الةد  دنالأ المالإكورة أعلاه.رانتا ذل حال  سالطالبر يعت الرسوب 

 :يتم تاجيب المناقشة ذل الةالات التالةه التأجيل 

  ذل الوقت الم دد لتقديمه  لأنددددتا  تتعل  بطتيعة المشددددرور ويرى  المناقشددددة إجراءعدم تمكن الطالس من

 (.أو ييرتاأو ل روف خاصة تتعل  بالطالس )صةية  ويست   التاجيب. وجيهةالمشرف أءها 

 أو ت دد  تقديم المشددددددددددددرور للنقان واقاراط لجنة المناقشددددددددددددة فارة إضددددددددددددافية لإجراء التعديلات المطلومة على

 المدة اللازمة لإنحازه.

 ويوقع عليها وتعتمد من القسددددددددددم العلمي وإدارة الشددددددددددؤوو العلمية بالجامعة وت ال  بالنمو ج ترصددددددددددد الدرجات

 للقسم العلمي.

 (:1-032ع التخرج )نموذج رقم ج.غ.م. شروالنسخة النهائية لمإجراءات ونماذج تسليم ( 7
 أ( الهد  من النمو ج:

يهدددف النمو ج لتيدداو انددددددددددددددتكمددال كددافددة لجراءات المتعلقددة بمشددددددددددددددرور التخرج من تعددديلات وف  قرار لجنددة المندداقشدددددددددددددددة 

 تسليم الن خة الورقية المحلدة وللكارونية على قرص ليزري. توإجراءا

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة بالجامعة أو من وحدة الخريحيو 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

  عددد أداء المندداقشدددددددددددددددة للمشددددددددددددددرور وقتولدده  يقوم الطددالددس بتعددديددب المطلو  ذل ن ددددددددددددددخددة مشددددددددددددددروعدده وبعددد قتول 

قرص ليزري ويسددددلم  ذل ملف واحد على pdfالتعديلات من ال جنة المناقشددددة والقسددددم يقوم بتحليده ون ددددخه 

 (.للعلوم الطتية أنودو  لوو التحليد للعلوم لنسانية و قتصادية أزر ) ن خ مع النمو ج للقسم 2عدد 

  توزر الن خ كالتاللهيعتمد مدير إدارة الشؤوو العلمية النمو ج و 

 .القسم العلمي 

 المكتتة 

 
  



               دليل الطالب بالجامعة 

                       
 

                                                                                                     - 27 -                                                                                            جامعة الغد المنير للعلوم والتقنية

 لطالب الطرف وإخلاء ملف سحب جاذونم إجراءات
 (:1-018 رقم نموذج) ملف سحب نموذج( 1

 أ( الهد  من النمو ج:

 .مسؤولية الجامعة وإخلاءواقعة اةس ملف صالس  لإثتاتيهدف النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 العامالنمو ج من قتب الطالس ويسلم للم جب  يملم. 

 .يعمب الم جب العام على مخاصتة القسم العلمي لطلس الملف  كاديمي ويدمج مع الملف لداري 

 من الطالس بالخصددددددوص  إيصددددددال إح ددددددار  عد  يسددددددلم كشددددددف درجات للطالس ومل ه لداري ويوقع بانددددددتلامه

صرفه  إخلاءت ت ظ الجامعة بن ددددددددددددددخة منه.  عد أو يعمب على  أوعلى  .وف  ن ام لجراءات المالية للطالس

 وف  المتتع.

 (:1-019)نموذج رقم  )سحب ملف( الطرف لطالب إخلاءإجراءات ونموذج ( 2
 أ( الهد  من النمو ج:

 صرفه من الجامعة وإخلاءواقعة اةس ملف صالس ن يحة انتقاله  لإثتاتيهدف النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 النمو ج من قتب الطالس ويوقع من الجهات المعنية ويسلم للم جب العام. يملم 

  مع الملف لداري.يعمب الم جب العام على مخاصتة القسم العلمي لطلس الملف  كاديمي ويدمج 

  ت ت ظ  أوعلى الطرف من الجامعة ويوقع بانددددددددددتلامه  وإخلاءيسددددددددددلم كشددددددددددف درجات للطالس ومل ه لداري

 . الملف الجامعة بن خة من

 (:1-020الطرف لخريج )نموذج رقم  إخلاءإجراءات ونموذج ( 3

 أ( الهد  من النمو ج:

صرف خريج من الجامعة  عد انددددددددد ي اده لمتطلتات الةصدددددددددول على الدرجة العلمية  إخلاءواقعة  لإثتاتيهدف النمو ج 

 صرفه من الجامعة وإخلاء

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج
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 من  إيصددددددددددال إح ددددددددددار  عد  النمو ج من قتب الطالس ويوقع من الجهات المعنية ويسددددددددددلم للم ددددددددددجب العام يملم

 .الطالس بالخصوص وف  ن ام لجراءات المالية للطالس

  للقسم العلمي لطلس الملف  كاديمي ويدمج مع الملف لداري. إحالتهيعمب الم جب العام على 

  ت ت ظ  أوالطرف من الجامعة ويوقع بانددددددددددتلامه على  وإخلاءيسددددددددددلم كشددددددددددف درجات للطالس ومل ه لداري

 الجامعة بن خة منه وكالإلا القسم العلمي. 
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 طالبللج أكاديمية ونماذ إجراءات
 (:1-021. م.غ.ج رقم نموذج) )السجل الدراسي( طالب ملف على الاطلاع طلب نموذج( 1

 أ( الهد  من النمو ج:

يهدف النمو ج لتمكيو الطالس من  صلار على التيانات وال دجلات الخاصدة به ل دماو ندرية المعلومات الخاصدة به  

 لالإا لا يسمي بالاصلار على مل ات الطالس إلا بموافقته ال خصية أو ولل أمره وف  الآتده

 .ملم النمو ج من قتب الطالس وتقديمه لإدارة الم جب العام 

  الم جب العام يسمي للطالس أو ولل أمره بالمراجعة و صلار على مل ه لداري. عد موافقة 

  أما ما يخص الملف  كاديمي للطالس فرنه يتم مراجعة القسدددددددم العلمي المختص عن صري  المر دددددددد  كاديمي

 للطالس.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .لمختص أو من الموقع للكاروند ل جامعةالقسم العلمي ا بالجامعة أو من وحدة القتول وال  جيب 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 ملئه وتسليمه للم جب العام. نمو ج صلس  صلار من القسم العلمي أو  انتلام 

  وال جب الدراس ي  عد موافقة الم جب العام يسمي للطالس أو ولل أمره بالمراجعة و صلار على مل ه لداري. 

  يوقع المع ي على كعس النمو ج بالاصلار.  صلار عد 

  أما ما يخص الملف  كاديمي للطالس فرنه يتم مراجعة القسدددددددم العلمي المختص عن صري  المر دددددددد  كاديمي

 للطالس.

 (:1-022 ج.غ.م. إجراءات ونموذج التظلم )نموذج رقم( 2
 أ( الهد  من النمو ج:

الطددالددس ويعتقددد بدداو لدده الة  ذل  صعلميددة تخإداريددة أو  إجراءاتواقعددة ت لم ضدددددددددددددددد إجراء أو  لإثتدداتيهدددف النمو ج 

 اتخا  لجراءات القانونية لإرجار الة  له.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من مكتس الدرانة و مت انات أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 التا ع له  ويسدددددلم للقسدددددم كافة المسددددد ندات أو التيانات موضدددددور الت لم وإرفا النمو ج من قتب المت لم  يملم

 .المت لم والالإي ي يله بدوره للإدارة التا ع لها

  و الش وى م دد  ش ب دقي .أو ي وو موضور الت لم أيحس 

  للتدددت ذل لجراءات القدددانونيدددة ولجراءات الواجدددس اتخدددا تدددا وف  نمو ج لمكتدددس الشددددددددددددددؤوو القدددانونيدددة الي دددال

وإعددددداد تقرير بددددالخصددددددددددددددوص موجدددده لردي  الجددددامعددددة مرف   اللوادي والن م  ات العلاقددددة بموضددددددددددددددور الت لم

 .بالطلس
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  ما يلزم. لاتخا ي ال الرأي القانوند لردي  الجامعة 

 (:1-023الأكاديمي )نموذج رقم  الإرشادإجراءات نموذج ( 3
 أ( الهد  من النمو ج:

 يهدف النمو ج لمتا عة الطالس أثناء درانته ولإيحاد الةلول للمشاكب التي قد تواجهه صيلة فارة وجوده بالجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج ءاعإجرا لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 .يتم التقيد بما ورد ذل دليب لر اد  كاديمي ل ب من الطالس والمر د 

 النمو ج من قتدب المر دددددددددددددددد  كداديمي  عدد لقداءات دوريدة مع الطدالدس صيلدة ال صدددددددددددددددب الددراسدددددددددددددد ي على أو  يملم

 ي ت ظ به  ش ب ءهاند مع بداية كب فصب دراس ي.

 .ي ت ظ به ذل ملف الطالس  كاديمي 

 (:1-024إجراءات ونموذج طلب استشارة اجتماعية )نموذج رقم ( 4
 أ( الهد  من النمو ج:

 يهدف النمو ج لمتا عة الطالس أثناء درانته ولإيحاد الةلول للمشاكب التي قد تواجهه صيلة فارة وجوده بالجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .الخدمة  جتماعية أو القسم العلمي المختص أو من الموقع للكاروند ل جامعة مكتسمن 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 .يتم التقيد بما ورد ذل دليب الخدمة  جتماعية ل ب من الطالس والمر د 

 النمو ج من قتب المر ددددددددددددددد  جتمادل  عد لقاءات دورية مع الطالس صيلة ال صددددددددددددددب الدراسدددددددددددددد ي على أو  يملم

 ي ت ظ به  ش ب ءهاند مع بداية كب فصب دراس ي.

 .ي ت ظ به ذل ملف الطالس بمكتس الخدمة  جتماعية 

 (:1-025إجراءات ونموذج طلب تعريف طالب )نموذج رقم ( 5
 أ( الهد  من النمو ج:

 لنمو ج لمني رنالة تعري ية بانتماء الطالس بص ته ل جامعة لانتعمالها بما لا يتعارض مع القانوو.يهدف ا

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 النمو ج من قتب الطالس ويقدم لم جب عام الجامعة. يملم 

 عد ت جيله وف   صول  يصدر الم جب التعريف للطالس  عد التاكد من التيانات ويسلم للمع ي . 
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 (:1-026إجراءات ونموذج طلب فتح حساب مصرفي لطالب )نموذج رقم ( 6
 أ( الهد  من النمو ج:

 الطالس ل تي حسا  مصرذل لانتعماله بما لا يتعارض مع القانوو. يهدف النمو ج لمني رنالة تعري ية بانتماء

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 النمو ج من قتب الطالس ويقدم لم جب عام الجامعة. يملم 

  عد ت جيله وف   صول  للطالس  عد التاكد من التيانات ويسلم للمع ي الم جب الرنالةيصدر . 

 (:1-027لطالب )نموذج رقم  استخراج جواز سفرإجراءات ونموذج طلب ( 7
 أ( الهد  من النمو ج:

 .غرض انتخراج جواز ن ريهدف النمو ج لمني رنالة تعري ية بانتماء الطالس ل

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعةمن 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 النمو ج من قتب الطالس ويقدم لم جب عام الجامعة. يملم 

  عد ت جيله وف   صول  للطالس  عد التاكد من التيانات ويسلم للمع ي الم جب الرنالةيصدر . 

 (:1-028)نموذج رقم  بعدم الفصل إفادةإجراءات ونموذج طلب ( 8
 أ( الهد  من النمو ج:

  عدم صدور أي قرار فصب للطالس من الجامعة.يهدف النمو ج لمني رنالة تعري ية 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 النمو ج من قتب الطالس ويقدم لم جب عام الجامعة. يملم 

  عد ت جيله وف   صول. للطالس  عد التاكد من التيانات ويسلم للمع ي الم جب الرنالةيصدر  

 (:1-029)نموذج رقم  متابعة الدراسة )لطالب منقطع(إجراءات ونموذج طلب ( 9
 أ( الهد  من النمو ج:

 نتمرار ذل الدرانة وف  اللوادي والن م بالجامعة.كيو صالس منقطع عن الدرانة من   لتميهدف النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج
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 النمو ج من قتب الطالس ويقدم لم جب عام الجامعة. يملم 

  الرأي ذل الطلس ويعلم الطالس بالن يحة  وت  ظ ن خه منه ذل الملف  كاديمي للطالس.الم جب يصدر 
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 لذوي الاحتياجات الخاصةج أكاديمية ونماذ إجراءات
 (:1-030)نموذج رقم  بيانات طالب من ذوي الاحتياجات الخاصةإجراءات ونموذج ( 1

 أ( الهد  من النمو ج:

بيانات حول صالس من  وي  حتياجات الخاصددددددددددددة لغرض التعامب معه بالطريقة الملادمة داخب لتوفير يهدف النمو ج 

 حرم الجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 ويقدم لم جب عام الجامعة. أو ولل أمره النمو ج من قتب الطالس يملم 

  ي ال ن ددددددددددددددخ منه لمكتس الخدمة  جتماعية ل تي ملف متا عة. كما ت ال ن ددددددددددددددخة إلى كب من ملف الطالس

 . كاديمي ولداري 

 (:1-031)نموذج رقم  متابعة طالب من ذوي الاحتياجات الخاصةإجراءات ونموذج ( 2
 أ( الهد  من النمو ج:

 صالس من  وي  حتياجات الخاصة أثناء درانته بالجامعة والخدمات المقدمة له.لمتا عة حالة يهدف النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .من الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعة

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 قسم الخدمة  جتماعية بالجامعةالنمو ج من قتب  يملم. 

  منه لم ددددددددددددددجب الجامعة لإحالته إلى القسددددددددددددددم العلمي المختص لي ت ظ بتقارير المتا عة ال صددددددددددددددلية ي ال ن ددددددددددددددخ

  للطالس بمل ه  كاديمي.
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 لخريجينلج أكاديمية ونماذ إجراءات
 (:1-033)نموذج رقم  إحالة ملف طالب خريجإجراءات ونموذج ( 1

 أ( الهد  من النمو ج:

إحالة ملف الطالس  كاديمي من القسم العلمي  عد ان ي اء كافة متطلتات إلى وجود مس ندات ت يد يهدف النمو ج 

 التخرج بالجامعة إلى إدارة الم جب العام بالجامعة.

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .أو من الموقع للكاروند ل جامعة قسم العلميالقسم الخريحيو أو من 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 وي يله لردي  القسدددددم  عد انددددد ي اء الملف وي ت ظ  المر دددددد  كاديمي  عدد ن دددددختيو النمو ج من قتب يملم

 القسم بن خة من التطاقة الدرانية ذل ملف الخريحيو بالقسم مرفقة بن خة من النمو ج.

  يرف  الملف  كاديمي مع النمو ج وي يله ردي  القسددددددددددددددم للم ددددددددددددددجب العام الالإي يقوم بدمج المل او لداري

 .كشوف الدرجات ولفادة لمكتس الدرانة و مت انات برصدار و كاديمي ل خريج ويوجه أمرا 

  الخريحيو  وف   صدددددددددول بملف الطالس المدمج بقسدددددددددم اعتمادتاي ت ظ بن دددددددددخة من لفادة والكشدددددددددف  عد

  بالجامعة.
 (:1-034)نموذج رقم  كشف درجات وإفادة تخرجإجراءات ونموذج طلب ( 2

 أ( الهد  من النمو ج:

 وف  اللوادي والن م بالجامعة. خريج من الةصول على كشف درجات وإفادة تخرج عند صلبها لتمكيويهدف النمو ج 

 :النمو ج على الحصول  ب( كيفية

 .الم جب العام أو من الموقع للكاروند ل جامعةقسم الخريحيو أو من 

 :النمو ج إجراءاع لإتمام المتبعة الخطواع)ج

 ردي  قسم الخريحيو مع إرفا  ليصال المالل من الخزينة.النمو ج من قتب الطالس ويقدم ل يملم 

 لمني ل و برصدددددددددددددددارتا من مكتس  الجامعةبعام الم ددددددددددددددجب يت ق  ردي  القسددددددددددددددم من المسددددددددددددددويات وي يله لل

 .الدرانة و مت انات وتعتمد وف   صول 

 .عد إصدارتا واعتمادتا ت جب   جب الم  ولات وتسلم للمع ي شخصيا من ردي  قسم الخريحيو  

=== 


